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PETJIAMEHT
poboTu LleHTpY HaTaHHA AAMIHICTPATUBHMX MOCJIYT BUKOHABYOI0
koMmirery TaTapOyHapcbKoi MiCbKOI paan

3arajbHa YacTHHA

1. Lei Pernament Bu3Havae mopsiiok opraHizauii podotu LlenTpy HagaHHS
aMIHICTPATUBHHUX TMOCIYT BHKOHABYOIO KOMITETYy TaTtapOyHapChKOi MICBHKOI paau
(mam - Ilentp), ¥Moro BimmaseHUX PoOOYUX MICIL AJAMIHICTPATOPIB, MOPSAOK i
anMminictpatopiB LlenTpy Ta iX B3aemonii 13 cy0’€kTaMu HaJlaHHS aMIHICTPATUBHUX
HOCIIYT.

2. Y upomy PeriameHTi TEpMiHM B)KHMBAIOTHCS Y 3HAYEHHI, HABEJICHOMY B
3akoni Ykpainu «IIpo anMiHicTpaTUBHI MOCITYTH.

3. Hapganus agmiHICTpaTUBHHUX TOCIYT 3A1MCHIOETHCS BIAMOBIIHO 10 3aKOHY
Vkpainn «IIpo aamiHICTpaTHBHI MHOCIAYTW» 3 YypaxXyBaHHSM OCOOJHMBOCTEH,
BHU3HAUEHUX 3aKOHAMHU, SIKI PEryJIIOI0Th CYCIUIbHI BIAHOCHHU Y BIAMOBIIHUX cdepax,
30KkpemMa 3akoHOM Ykpainu «lIpo mineH3yBaHHS BHJIIB TOCIIOIAPCHKOI TisSITLHOCTI 3
JOTPUMAHHAM TaKUX MPUHIIUITIB!

1) BepXOBEHCTBO TMpaBa, y TOMY UYHCII 3aKOHHOCTI Ta IOPUIUIHOL
BU3HAYEHOCTI;

2) piBHICTB TIEpE]T 3aKOHOM;

3) oOTpyHTOBAHICTB;

4) 6e3CcTOPOHHICTH (HEYNEePEePKEHICTD) aJIMIHICTPATUBHOTO OPraHy;

5) 10OGPOCOBICHICTH 1 PO3CY IIUBICTH;

6) IpONOPLINHHICTE;

7) BIOKPUTICTH;

8) CBOE€YACHICTh 1 pO3YMHHI CTPOK;

9) eheKTUBHICTb;

10) npe3ymiIiisi IpaBOMIPHOCTI A1l Ta BUMOT OCOOU;

11) odimiitnicTs;

12) rapanTyBaHHsS TpaBa o0cOOM Ha y4yacTb B aJMIHICTPATUBHOMY
IPOBAJKEHHI,

13) rapantyBaHHs e()eKTUBHHUX 3aCO01B MPABOBOr'0 3aXUCTY.

4. Llentp y cBoill aisIbHOCTI KepyeThesi KoHcTUTyLI€IO0 Ta 3aKOHAMU Y KpaiHu,
aktamu [Ipesunenra Ykpainu 1 Kabinery MinicTpiB YKpaiHu, akTaMH LEHTPAIbHUX
Ta MICLEBUX OpraHiB BUKOHABUOi BJIaaW, MNPUMHATUX B MeEXax HAJaHUX IM
MMOBHOBAXXEHb, pillIeHHAMH TarapOyHapChKoi MICBKOI paan Ta il BHKOHAaBYOIO
KOMITETY, PO3MOPSAKEHHSIMH MICHKOTO TOJIOBH, MOJOXeHHAM npo Llentp Ta
periiamentom LleHTpy.



Bumoru 10 npuminieHHs, B AkoMy po3Mimyerbcs LlenTp.

5. LleHTp pO3MIIIYEThCSA B IEHTPAIBbHIN YaCTHHI MiCTa, 3pyYHOMY MICITl JIIS
cy0’€KTIB 3BEpHEHHS 3 PO3BUHYTOIO TPAHCIIOPTHOIO IHPPACTPYKTYPOIO.

Ha Bxomi mo mpumimenHs (OyzaiBii) po3MilieHa BHUBICKA 3 IMO3HAYCHHIM
«lleHTp HamaHHSA agMIHICTPATUBHHUX TOCITYT», SKa JYyOIOETHCA y TAKTHIHBHOMY
BUTJIAI Ta mpudToM bpaiins.

[Tepen BXOQOM [0 TPHUMIMICHHS PO3MINIYIOTHCS TAaKTHJIBHI Ta KOHTPACTHI
MO3HAYKH JIJIs1 0C10 3 THBAJITHICTIO 3 OPYIICHHSIMU 30DY.

Bxin no mpumimenns llenTtpy, sike Mae cxojau, OOJAIITOBaHE KHOIIKOIO
BUKJIMKY, TAHAYCOM Ta MOPYYHSIMHM 3 OJJHOTO OOKY JIJIsl 0C10 3 IHBAIIJIHICTIO Ta 1HIIHUX
MaJIOMOOUTBHUX TPYI HACENCHHS, a TAKOXK MICISIMHU I TAMYACOBOTO PO3MIIIICHHS
JTUTSYUX KOJISCOK.

VY npumimenHi llentpy o6namToBaHa caHiTapHa KIMHAaTa 3 ypaxyBaHHIM
noTped oci0 3 IHBANIIHICTIO, 30KpEMa THX, 1110 IEPECYBAIOTHCS HA KPiCiax KOMICHHX,
Ta THIIMX MAJIOMOOLIBHUX IPYI HACEJICHHS.

Ob6namryBanHs LleHTpy 3OIHCHIOETBCS 3 JOTPUMAHHSIM BHMOT  IIOJIO
IHKJIFO3UBHOCT1 OyAiBeNnb 1 crnopyl, nependadyeHux JlepxaBHUMU OyIiBETbHUMHU
Hopmamu JIBH B.2.2-40:2018 «bynunku 1 cnopynu. IHKITIO3UBHICTH OyniBelb 1
criopyZ. OCHOBHI TOJIOKEHHS» CTOCOBHO 1X JIOCTYMHOCTI JJist 0¢i0 3 1HBAIIAHICTIO Ta
IHIIMX MAJOMOOUIBHUX TPYIT HACEJICHHS.

Ha nputermniit reputopii g0 LlenTpy 001amITOBYIOTHCS MiCIIS SISl 0€30IIIaTHOT
CTOSTHKA aBTOMOOIJTLHOTO TPAHCTIOPTY CYO’€KTIB 3BEPHEHHS, 30KpeMa BiATOBITHO
MO3HAYCHI MICI JUIsl aBTOTPAHCIIOPTHUX 3ac00iB, SKUMU KEpylTh (B SKHUX
MEePEBO3ATHCS) OCOOM 3 1HBATIAHICTIO, Y KUIBKOCTI, BU3HAUYCHIN 3akoHOM YKpaiHu
«IIpo ocHOBHM coIliaabHOI 3aXUIIEHOCTI 0CI0 3 1HBAIAHICTIO B YKpaiHi». bymiii,
NPUMIIIEHHS Ta CTOSHKH IEHTPY OOJAITOBYIOTHCS 3 ypaxyBaHHSAM IOTpPeO oci0 3
IHBAJAHICTIO Ta I1HIIMX MAJIOMOOLIBHUX TpPyN HACEIeHHsS 3TiIHO 3 BHMOTaMH
BIJIMOBIIHUX JEP>KaBHUX OyAiBEJILHUX HOPM, CTAHIAPTIB 1 MPaBUIL.

6.  Ilpumimenns LlenTpy moainseThcs HA BIAKPUTY Ta 3aKPHUTY YaCTHUHY.

VY BIAKpUTIN YaCTUHI 3[IIHCHIOETHCS PUHOM, KOHCYJIbTYBaHHS, 1HPOPMYBaHHS
Ta 0OCIyroByBaHHs Cy0’€KTiB 3BepHeHHs mnpauiBHuKamMu Llentpy. Cy0’extu
3BEPHEHHS MalOTh O€3MEePEIKOIHHUMN TOCTYI A0 TaKoi yacTuHU LleHTpy.

Binkputa yacTrHa BKIIOUAE:

CEKTOp NPUUOMY;

CeKTOp 1H(OPMYBaHHS;

CEKTOp OYIKYBaHHS;

CEKTOp 00CITYyroBYBaHHS.

Binkpura yacTuHa pO3MIILYETHCS Ha MNEPLIIOMY IMOBEpXY OYJIBII CTBOPEHI
HaJIeXKH1 YMOBH JJIs1 O€3MEePEIIKOTHOTO JOCTYIy JJig OCI0 3 1HBAIIHICTIO Ta THIINX
MaJIOMOOITEHUX TPYI HACEICHHS J0 MIPUMIIIEHBb Oy TiBIIi.

3akpuTa YacTMHA TPHU3HAYECHA BUKIIOYHO JUIS OIPAIfOBAHHS JTOKyMEHTIB,
MIOIITH, HAJaHHS KOHCYJIbTAIlil Ta 3AIMCHEHHS IOMEPEIHBOIO 3aluCy CyO’ €KTiB
3BEpPHEHHS Ha MPUHOM JI0 aJMiHICTPATOPIB 3a JOIIOMOTOI0 3aC00IB TEICKOMYHIKAIIii
(TemeoHy, €IEKTPOHHOI TOINTH, IHIIMX 3acCO0IB 3B’SA3KYy), a TaKOXK 30epeKeHHS
JIOKYMEHTIB, CIIPaB, ypHAaJIiB 00JIIKYy/peecTpartii.



7. Cektop mnpuiiomy Ta i1H(GOpPMYBaHHS OOJAIITOBYETHCS IPU BXOIl 10
OPUMIIIEHHS TIEHTPY. Y HBOMY 3JIMCHIOETHCS 3arajbHe 1HGQOPMYBaHHS Ta
KOHCYJIbTYBaHHs Cy0’€KTIiB 3BEpHEHHS 3 MUTaHb podotu LleHTpy.

8. Cekrtop iH(pOpMYBaHHS OOJAIITOBYETHCA 3 METOK O3HAWOMJICHHS
cy0’€KTIB 3BEpHEHHS 3 MTOPSIKOM Ta YMOBAMH HATaHHS aJIMiHICTPATUBHUX MOCITYT.

VY cekTopi iHGOPMYBaHHS PO3MIIIYIOThCS IH(POPMAIIHI CTEHAM, IMOCTEPH
(tutakath) Ta/abo iHMOpMaIlHI TEPMIHAIW B 3pYYHOMY JUIS MEPErIsay MICI, 10
MICTATh aKTyaJllbHy, BHYEpIHY I1HQOpMalilo, HEOOXiAHY i  OAepKaHHS
aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, @ TAKOXK 1HQOPMAIIIO 100 EJIEKTPOHHOTO YypsIyBaHHS
Ta EJEKTPOHHOI JeMOKpaTii, pO3BUTKY LHU(PPOBUX HABHUUOK Ta LU(GPOBHUX IMpaB
rpoMajisiH, U(PpOBUX 1THHOBALIIM T4 TEXHOJOT1H.

CexTop 1HpOpMYyBaHHs 00JAIITOBYETHCS CTOJIAMHU, CTUIBLISIMHU, KOMIT FOTEPHOIO
TEXHIKOIO 3 BUIBHUM JOCTYNOM JI0 [HTepHeTy Ta 3a0e3neduyeTbcsi KaHLEIIPChKUMU
TOBapaMH JUIsl 3alIOBHEHHSI Cy0’ €KTaMU 3BEpPHEHHSI HEOOX1THUX JTOKYMEHTIB.

JUiss  BCTaHOBIIEHHST 3BOPOTHBOTO 3B’SI3Ky 13 CyO’€KTamMHM 3BEpHEHb B
€JIEKTPOHHIN (opMi y 3a3HAYEHOMY MNPUMIIIEHHI PO3MILLY€EThbCA 1H(OpMaIlis, 1o
MICTUTh TinepTeKcToBl nocuwianus Ta (QR-koau Ha GopMU-ONUTYBATBHUKHU (QHKETH)
JUIS OI[IHIOBaHHSI Cy0’€KTaMu 3BEPHEHHS SKOCTI HAQJaHMX iM aJMIHICTPATUBHUX
NOCIyT, 3a3HadeHa iH(GoOpMaLisd pPO3MILIYETbCS OKPEMO B CEKTOpax IMpuilomy,
1H(OpMYBaHHs, OUIKYBaHHS Ta OOCIYTOBYBAaHHS.

9. CekTop OYIKYBaHHS PO3MINIYETbCS B  MPOCTOPOMY  IPUMIIICHHI,
obOyamToBaHU CcTOJIAaMH Uil O(POpPMIICHHS JOKYMEHTIB B JOCTATHIM KIJTBKOCTI
CTIJIBIISIMH, KPiCJIAMH TOIIIO.

VY npumimenni L{eHTpy cTBOpeHHI YMOBH JUIsl OIJIaTH CYO’€KTaMH 3BEPHEHB
aaMIHICTpaTUBHOTO 300py, 30KpeMa po3mimyrTecss QR-kom mng  crutatu
aMIHICTPATUBHOTO 300DYy.

10. Cexrtop 00cCnyroByBaHHs YTBOPEHMH 3a MPHUHIMIIOM BIJIKPUTOCTI
po3MiieHHsT poOouux Micib. st MIBUAKOTO OOCIyroByBaHHsI CyO’€KTIB 3BEpHEHb
poboul Micusl aJMIHICTPATOPIB PO3MOAUICHO 3a MPHUHIMIIOM OpUoMYy 1 Buaaul
nokymeHTtiB. KoxxHe poboue wicue i npuiiomy cyO’€KTIB 3BEpPHEHHS Mae
iH(popMaliiiHy TaOIMUKY 1 3a3HaYEHHSIM HOMEpa TaKoro MICI, MpI3BUILA, IMEHI, MO
0aThKOBI Ta Mocaau aamiHictpatopa LlenTpy.

11. TIlnoma cekropiB OuvikyBaHHA Ta oOcinyroByBaHHs lLlentpy Ta
MPUMIIIEHHS, /1€ PO3MIIIEHH] BiJIaneHi poOoUi Miclig aAMiHiCTpaTopa JTOCTATHS s
3a0e3MeyeHHs 3py4YHUuX Ta KOM(OPTHUX YMOB JJIsl IPUHOMY CyO’€KTIB 3BEpHEHHS 1
poOotu anMminictpatopiB LieHTpy.

12.  Ha indopmaniifHuX cTeHax pOo3MILIY€eThCs 1HPOpMallis, 30Kpema, Mpo:

HalimeHyBaHHs LleHTpy, #Horo Micle3HaXO/XKEHHS Ta MICHE3HAaX0KEeHb
BIJJJAJIEHUX POOOYMX MICT, HOMEpU TeJeoHiB ISl JOBIJIOK, ajpecy BeO-cailry,
€JIEKTPOHHOI IOLLITH;

rpadik pobotu IleHTpy, BigganeHHX poOOYMX MICIb aaMIHICTPATOPIB
(mpuifoMH1 JHI Ta TOJIWHW, BUXIJHI JHI), SKUH 3aTBEPIKYEThCS PIMIEHHSAM Cecil
MICBKO1 pajii, 3 ypaxyBaHHIM MOTpeO Cy0’€KTiB 3BEpHEHHS Ta BiATOBIAHO 10 BUMOT
3akony Ykpainu «IIpo agmiHiCTpaTUBHI ITOCTYTH;



nepesik agMIHICTPaTUBHUX MOCHYT, SKI HajaroThes yepe3 LleHTp, BiananeHi
poboui  wmicisg  agMiHICTpaTOpiB  Ta  BIAMOBIAHI  1H(QOpMaIiiHI  KapTKH
aIMIHICTPATUBHHX ITOCIYT;

CTPOKH HaJaHHS aJMiHICTPaTUBHUX TIOCIIYT;

OJlaHKW 3asB Ta IHIIUX JOKYMEHTIB, HEOOXIIHMX [JI 3BEPHEHHSI 34
OTPUMAaHHSM a/IMIHICTPATUBHUX MOCIYT, @ TAKOXK 3pa3KH X 3alIOBHEHHS,

TJIaTKHI PEKBI3UTH I OIJIATH IUIATHUX aAMiHICTPATUBHHUX IOCIIYT;

CYIyTHI MOCIYTH, SIKI HAJal0ThCs B puMilieHH1 LleHTpy;

npi3BuUlIe, iM’s1, 0 0aThKOBI KepiBHUKA LleHTpy, KOHTaKTHI TenedoHH, aapecy
€JIEKTPOHHOI MOILITH.

13. Ilepemik agMIHICTPaTUBHUX TOCIYT, sIKI HajxawoTbea uepe3 LleHTp,
BiJJaieHl po0odl MiCLs 3aTBEPIKYETbCA Yy CHOCIO, BU3HAYEHUH OpPraHOM, IO
OpUMHSB pilleHHs TOpo yTBopeHHs LleHTpy, 3 ypaxyBaHHSM MnoTpeO cyO’ €KTiB
3BEPHEHHS.

14. bnanku 3asB, HEOOXIJHI JJIi 3aMOBJICHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT,
PO3MILIYIOThCS HA CTEHJaX-HaKOMU4yBayax a0o CTela)kax 13 BUIBHUM JOCTYIOM J0
HUX JJis1 cy0’€KTIB 3BepHEHHS a0 Ha BeO-caliTi oprany, 1mo yrBopus LleHTp.

15. Jna 3abe3nedyeHHs HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX TMOCIYyr Cy0’€KTam
3BEpHEHHS, Kl € TIIyXMMH, HIMUMH a00 TIyXOHIMHUMH, O POOOTH LEHTPY MOXKe
3alyyaTucs NepeKiiajad KeCcTOBOI MOBH.

Indopmaniiina Ta TEXHOJOTIYHA KAPTKA aAMIHICTPATHBHHUX MOCJIYT

16. Micbkuii T0J0Ba, KEPYIOUUi cripaBaMu (CEKpeTap BUKOHKOMY), a TaKOX
KepiBHUK LleHTpy MOXyTh BHOCUTU Cy0’€KTOBI HaJlaHHA aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH
MPOTMO3UIIIT 11010 HEOOXITHOCTI BHECEHHSI 3MIH JI0 3aTBEP/KEHUX 1HPOpMaLIHUX Ta
TEXHOJIOTIYHUX KAapTOK aJMIHICTPATUBHUX MOCHYT (Y TOMY YHUCHI JUJIsl JOKYMEHTIB
JO3BUILHOTO XapakTepy y cdepi rocnoaapchbKoi JisiIbHOCTI).

17. 'V pa3i BHeceHHd 3MiH JO 3aKOHOJABCTBA IIOJ0 HAaJIAHHS
aIMIHICTPATUBHOI MTOCIYTH Cy0’€KT 11 HaJaHHS CBO€YacHO iH(GOPMYE Ipo 1€ OpraH,
o yrBopuB LleHTp, a Takox kepiBHHKa LIeHTpy, TOTy€e MpOMO3MIIii 010 BHECEHHS
3MiH 70 iHPOpMAIIHHUX Ta/ab0 TEXHOJIOTIYHUX KAPTOK 3T1AHO 13 3aKOHOJJaBCTBOM.

18.  BigmosimambHi ocobu BHKOHABYOTO KOMITETY (amapary)
TarapOyHapcbkoi MICBKOI paay BIAMOBIIHO JO CBOiX OOOB’SI3KIB CTBOPIOIOTH Ta
3a0€31MeuyoTh poOOTYy OKpPEMOT0 pO3/IiTy BeO-caliTa MiChKOI paaH, A¢ PO3MINTYEThCS
iHopmaris, 3a3HadeHa B MyHKTI 12 1poro PeriiameHTy, a TakoX BIJOMOCTI IIPO
Micie postamryBaHHS LleHTpy, HaWOMMXK4i 3YMUHKH TPOMAICHKOTO TPAHCIIOPTY,
i 13H1 [UIIXW, MICIHA TMapKyBaHHS, i1HIIA KOPUCHA IS CYO €KTIB 3BEpHEHHS
iHpopMmarris.

19. Indopmaris, ska po3MinlyeTbest B mpuMimieHHi LleHTpy Ta Ha BeO-caiTi
MICBKOT paJii, TOBUHHA OyTH aKTyaJIbHOIO 1 TIOBHOIO.

[npopmaris Ha BeO-caliTi MICBKOI paaud Mae OyTH 3pY4HOIO JUIS MOIIYKY Ta
KOIIFOBAHHS.

20. Cy0’exTam 3BepHEHHS, SIK1 3BepHYJIUCsA 110 LIeHTpy, 10 aaMiHICTpaTOpiB,
0 MPalIOITh Ha BIAJAICHUX PpOOOYMX MICHSX, 3 BHUKOPUCTAHHAM 3ac00iB
TEJIEKOMYHIKAIIHOrO 3B 53Ky (TenedoHy, €NeKTPOHHOI IMOIITH, IHIIHUX 3ac00iB



3B’3Ky), 3a0e3MmeuyeTbcs MOXJIIMBICTD OTpUMaHHSA 1H(popMalii Mpo HaJaHHS
aIMIHICTPATUBHHUX TIOCIYT Y CIOCIO, M0 aHAJIOTIYHUH crocoOy 3BepHEHHs, abo B
IHIIMH BUOpaHuii Cy0’€KTOM 3BEpPHEHHS CIOCIO.

IIpuiiHATTS 3as1BM TA iHIIKUX JOKyMeHTIB y LleHTpi

21. IlpuitHaTTs Bix CcyO’€KTa 3BEpHEHHS 3asiBU Ta I1HIIMX JIOKyMEHTIB,
HEOOXITHUX JJIsi HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHOI TMOCIHYrd (Iajmi - BXIAHUM TaKeT
JIOKYMEHTIB), Ta IOBEPHEHHS JJOKYMEHTIB 3 Pe3yJbTaTOM HaJaHHs aJMIHICTPAaTUBHOT
MOCITYTH (J1ajli - BUXIJHUN TaKeT JOKYMEHTIB) 3IHCHIOEThCS BUKIIOYHO B LleHTpi
a0o0 BijTaleHux poOOYNX MICIAX aAMIHICTPATOPIB.

21.1. YV Bumankax, nepemdadyeHUMX 3aKOHOIABCTBOM, a TAaKOXX Ha BHUMOTY
cy0’ekTa 3BepHEHHs anMiHicTpatop LleHTpy ckitamae 3asBy B €JIEKTPOHHIN (opwmi,
JPYKYye ii Ta Hajlae cy0’ €KTy 3BEpHEHHS JIUIS TTEPEBIPKH Ta ITiAMMACAHHS.

21.2. 3a00poHSETHCS BHUMAaraTh BiJ CyO’€KkTa 3BEpHEHHS i1 HaJTaHHS
aIMIHICTPATHBHOI MTOCIYTH JOKYMEHTH abo0 iH(dopMallito, He repeadoadeHi 3aKOHOM.

21.3. Cy0O’exkt HamaHHSA aAMiHICTPATUBHOI IOCIYTHM HE MOXE BUMAaraTH Bij
cy0’eKkTa 3BEpHEHHS JMOKYMEHTH abo iHdopmarlito, mo mnepedyBaroTh y BOJIOJIHHI
cy0’eKkTa HagaHHS aaMIHICTPATUBHHX MOCIYT ab0 y BOJIOJIHHI JIepKaBHUX OPTraHiB,
opraniB Biagu ABTOHOMHOI PecnyOmiku Kpum, opraniB MicIieBOro caMOBpSITyBaHHS,
MIIMTPUEMCTB, YCTAaHOB a00 OpraHi3ailii, 1o HajexaThb 10 chepH iX ynpaBmaHS. s
OTPUMaHHS  aJMIHICTPAaTUBHOI TIOCIYTHM CyO’€KT 3BEpPHEHHS y  BHIAJKax,
nepe0ayeHux 3aKOHOM, MOJIa€, 30KpeMa, Takli JOKYMEHTH (SIKIIO BiJJOMOCTI, IO
MICTSTBCS B HHMX, HE BHECEHI J0 BIANOBIAHMX IH(MOpMmaniiiHux 0a3 B 00cCs3i,
JIOCTaTHROMY JUIsl HaJJaHHS aJIMiHICTPATHBHOI ITOCITYTH):

1) mOKyMEHTH, IO TOCBIIYYIOTH OCOOY Ta MiATBEPDKYIOTH TPOMAJSTHCTBO
VYkpaiHu, y ToMy 4HCili BIHCBKOBOCITYKOOBLIIB;

2) TOKYMEHTH, IO MOCBITUYIOTh:

0co0y 1HO3eMIIs;

oco0y 6e3 rpoMasTHCTBA;

OTPUMAaHHS CTaTyCy ODKEHIISI YM TPHUTYJKY B YKpaiHi (30KpeMa IMOCBITUYCHHS
ODKEHII, TIOCBIAYECHHSI 0COOM, sKa TOTpPeOy€e IOAaTKOBOTO 3aXHUCTY, MOCBITYCHHS
oco0wu, sKiit HagaHO TUMYACOBUI 3aXHCT);

3) TOKyMEHTH BIHCHKOBOTO OOJIIKY;

4) cBiZONTBA PO JACP)KABHY PEECTPAIIIIO aKTiB IIMBUIBHOTO CTaHY;

5) MOKyMEHTH, IO MiATBEP/KYIOTh HaJaHHS 0CO01 CIEMiaJIbHOTO IpaBa Ha
KEepyBaHHS TPAHCIIOPTHUM 3aCO0OM BiATIOBIAHOI KaTETropii;

6) JMOKYMEHTH, IO IOCBIIYYIOTh MPOXOJDKEHHS OOOB’SI3KOBOTO TEXHIYHOTO
KOHTPOJTIO TPAHCIIOPTHHUX 3aCO0IB BiAMOBIAHOI KaTEropii;

7) MOKYMEHTH Ha TPAHCIIOPTHUH 3aci0 Ta HOro CKJIaJIOBI YacCTHHH, y TOMY
YUCJI peecTpalliiHi JOKyMEHTH;

8) NOKyMEHTH MPO TPYJOBY JiSUIBHICTB, TPYJOBHM CTax 1 3apO0ITHY IUIATY;

9) nokyMeHTH mpo OcCBITY Ta/abo mpodeciiiny Kpami(ikallito, HayKOBH
CTYIIiHb, BUYCHE 3BaHHS, a TAKOX JIOKYMECHTH, TIOB’s13aHi 3 MIPOXOKCHHSIM HaBYaHHS,
BU/JIaHI 3aKJIaJaMu OCBITH;



10) noBinKW, BUCHOBKHM Ta IHIII JOKYMEHTH, BUJAHI 3aKjiIaJlaMH OXOpPOHHU
3710pOB’S;

11) noxkymentn HamioHnansHOTO apXxiBHOTO (DOHIY Ta 1HII apXiBHI JOKYMCHTH
BIJIMOBIIHO /10 3aKOHOAaBCTBa Mpo HamioHaneHWi apXiBHUK (GOHI Ta apxiBHI
YCTaHOBH;

12) pimeHHs, BAPOKH, YXBAJIU 1 TOCTAHOBH CY/IiB;

13) ycTaHOBY1 IOKYMEHTH FOPHIAYHOT 0COOH;

14) pimeHHs, BUCHOBKM 1 JJO3BOJIM, NMPUUHATI (BUJAHI) OopraHamMH OMIKUA Ta
NIKJTyBaHHS BIAMOBIIHO /10 3aKOHOJIaBCTBA;

15) noKyMeHTH MEIUKO-COLIaIbHOI €KCIIEPTU3H;

16) mocBiiueHHs Ta JOKYMEHTH, 1110 MiITBEPHKYIOTh MPaBO IPOMAJITHUHA Ha
OTPUMAaHHS COLIAJILHOI TOMIOMOTH.

21.4. Cy0O’exT HagaHHs aqMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, MiJMPUEMCTBA, YCTAHOBU
abo opradizaiii, MO Hajlexarb A0 c(epu MOro yHpaBliHHS, SIKI BOJIOAIIOTH
JOKyMeHTaMHu abo0 iH(opMalli€ro, HEOOXIMHUMH JUIsl HaJaHHS aJMIHICTPATHUBHOI
MOCITyTH, 3000B’s3aHi:

1) 3a0e3neunTtn Oe30rUIaTHE HAJaHHS TaKUX JOKYMEHTIB a0o iH(opmarlii He
NI3HIIIE TPhOX POOOYMX AHIB 3 JHS OTPUMAHHS 3alUTy BiA CyO’€kTa HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, SKIIO 1HIIIE HE Mepe0ayeHO 3aKOHOM;

2) BXKHUBATH 3aXOMAIB Il po30yJOBH CHUCTEMH MIDKBIIOMYOI €JIEKTPOHHOL
B3a€MOJIi, 3a0e3reueHHs Oe30IIaTHOTO Ta BIJKPUTOIO JOCTYIy 1O BIJIACHHX
iHpopMaIiHHUX cUCTEeM Ta 0a3u JaHUX, SKIIO 1HIIE He TTepea0adeHo 3aKOHOM;

3) BiAMOBIAHO A0 3aKoHy 3a0e3medyuTH 30epiraHHsA Ta 3axucT iH(opmarlii,
OTPUMAaHOI B pe3yJIbTaTi HaJaHHS aIMIHICTPATUBHOI TTOCITYTH;

4) BKMBATH 3aX0JIM TSI 3alIPOBAKEHHS HAJaHHS aMiHICTPAaTUBHUX MOCIYT B
€JICKTPOHHIHN PopMi.

CyQ’exT HamaHHS aJAMIHICTpATUBHUX TMOCTYr 3abe3nedye MOXKIIUBICTh
0e3011aTHOrO OJIep’KaHHsl Cy0’€KTaMM 3BEPHEHHS y JOCTaTHIM KUIBKOCTI OJIaHKIB
3asB  Ta IHIIUX JOKYMEHTIB, HEOOXIAHUX [l 3BEpPHEHHS 3a HaJaHHSIM
aJMIHICTpaTUBHOI NOcayru y LleHTpi HajaHHS aJMiHICTPATUBHUX MOCIIYT.

Cy0’ekT HafaHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCIYr 3a0e3neuye BUIBHUI TOCTYI 10
CBOIX NMPUMILIEHb, Y IKUX 31HCHIOETHCS IPUHOM CyO’€KTIB 3BEPHEHHS, Y TOMY YUCII
HaJIeXKH1 YMOBH JIJIsl JOCTYITY 0Ci0 3 0OMexeHUMHU (HI3UIHUMU MOKITUBOCTSIMHU.

[IpuitHATTS 3adB A7 OTPUMAHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT Bif (I3UUHUX
0ci0, y Tomy umcii Gi3UYHHX 0Ci0 - MIAMPHUEMIINB, 3AIMCHIOETHCS HE3aJICKHO Bij
peecTpariii ix MicIs MPOKUBaHHS, KPIM BUIIAJIKIB, TIepe10aueHuX 3aKOHOM.

3asBU BIJ| FOPUIUYHUX OCI0 MPUUMAIOTHCS 3a MICIE3HAXOIKEHHIM TaKuX 0cio
abo y BUIMAJKax, rnepeadadeHnx 3aKOHOM, 32 MICIIEM MPOBAKEHHS AiSIBHOCTI 200
MICIIE3HAaX OJPKEHHSIM BIITOBIIHUX 00’ €KTIB, SKII[O 1HIIIEC HE BCTAHOBJIEHO 3aKOHOM.

22. IIpudHATTS BiJ Cy0’€KTIB TOCIIOApIOBAHHS 3asBH PO BUAAYY JOKYMEHTIB
JO3BUTBHOTO XapaKTepy Ta JOKYMEHTIB, IO JOAAIOThCS JO Hei, Jexiaparii
BIJIMMOBITHOCTI MaTepiallbHO-TEXHIYHOI 0a3W BHMOTaM 3aKOHOJABCTBa, BHaYa
(mepeodopMiIcHHS, aHYJIOBaHHS) JIOKYMEHTIB JIO3BUIBHOTO — Xapakrepy, sKi
ohOopMIICHI JTO3BIILHUMH OpPTaHAMH, Ta 3apEECTPOBAHMX JICKJIAPAIii 31HCHIOIOTHCS



BIANOBIAHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo 103BUIbHY cucTeMy y cdepi rocrnoaapchbKoi
TSITTBHOCTY.

23. Cy0O’ekT 3BEpHECHHS Ma€ NIPABO IMOJATH BXITHUN IMaKeT IOKYMEHTIB Yy
[lenTpi, BigmajaecHOMY poOOYOMY MICII  aJMIHICTpaTopa OCOOHCTO, Yepes
npencTaBHUKA  (3aKOHHOTO  TPEACTaBHHWKA),  HAMICIATH  WOTO  TOIINTOIO
(peKOMEH/TOBaHUM JIMCTOM 3 OIMCOM BKJIQJICHHs) a00 y BHITaJIKaX, MepeaoadeHnx
3aKOHOM, 3a JIOTIOMOTOI0 3aC00IB TEJICKOMYHIKAIlIHHOTO 3B SI3KY.

3asiBa JUIsi OTPUMAaHHS aaMIHICTPATHBHOI TOCIYTHM B €JIEKTPOHHIN (opmi
NOJAETbCA 4yepe3 €AMHUN AepKaBHUK BEOMOpPTal E€IEKTPOHHUX TOCIYT, y TOMY
YKCJIl 4Yepe3 IHTEerpoBaHl 3 HUM 1H(GOpMaliiiHI CHUCTEMH JEpKaBHUX OPraHiB Ta
OpraHiB MiCIIEBOTO CaMOBPSAyBaHHS.

VY BuUnNajaKy BIACYTHOCTI MOJIMBOCTI MOAAHHS 3asB a00 CKapr B €JIEKTPOHHIN
dopMi 3 BUKOpHCTAaHHSIM €IUHOTO NEP)KABHOTO BEOMOPTANy EIEKTPOHHUX TOCIYT
Takl 3asBU UM CKaprd B €JIEKTPOHHIN (OpMiI MOJAIOTHCA 3 BUKOPUCTAHHSAM 1HIIMX
NPU3HAYCHUX JJIS1 IHOTO 1HPOPMAIIITHO-TEIEKOMYHIKALIIHUX CUCTEM.

24. Y pa3i Komu BXiAHMHA TAKeT JOKYMEHTIB YH CKapra I0Ja€ThCs
YIOBHOBa)KEHUM TPEJICTABHUKOM CY0’€KTa 3BEpHEHHSI, MPE SIBISIFOTHCS IOKYMEHTH,
IO MOCBIAYYIOTh OCOOy MpeACTaBHUKA Ta 3acBIIYYIOTh MHOro MOBHOBAXKEHHS.
BignosigHo no 3akony Ykpainu «IIpo anminictpatuBHy nporeaypy» (ct. 31).

25. Anminictparop lLlenTpy mnepeBipsie BIANOBIAHICTh BXIJHOTO MaKeTa
JOKYMEHTIB 1H(pOpMAIiiHIA KapTii aJMiHICTPaTHBHOI TMOCIYTH, y pa3i HoTpedu
HaJla€e JIOMOMOTY Cy0’€KTOBI 3BEpHCHHS B 3allOBHECHHI OJlaHKa 3asBH. Y pasi KOJH
Ccy0’€KT 3BEpHEHHS MPHUITYCTUBCS HETOYHOCTEH ab0 IMOMWJIKH ITiJI Yac 3alOBHEHHS
OJlaHKa 3asBH, QJAMIHICTPATOP TOBIAOMIILE CyO’ €KTOBI 3BEpHEHHS IPO BIIMOBITHI
HEJIOJIIKY Ta Ha/Ia€ HEOOX1THY AOITOMOTY B iX YCYHEHHI.

VY pazi sKmo 3asBy MOJAaHO 3 MOPYIIEHHSM BCTAaHOBIECHUX 3aKOHOJABCTBOM
BUMOT, aamiHicTparop LleHTpy, npuiiMae pilieHHs PO 3aJUIICHHS 3asBU 0€3 pyXy.
Anminictparop LlenTpy Hancunae cy0’eKTy 3BepHEHHS MMCHMOBE MOBIIOMIICHHS TIPO
3aJIMIIEHHS 3asgBH 0€3 pyXy MPOTATOM TPhOX POOOYMX JHIB 3 AHS OTPUMAHHS 3asBH,
a B pasl 0COOMCTOTO 3BEPHEHHS 13 3asBOI0 HETrallHO (3a MOKJIMBOCTI) Bpydae IMif
pPO3MUCKY Take MOBILAOMJEHHS 0co0l, sKa TMojana 3asBy, O0€3M0CepeHbO B
npumimensi [THAITL.

Y NOBiOMIICHHI MPO 3alMIICHHS 3asBH 0€3 PyXy 3a3HA4yaloThbCs BUSBICHI
HEJIONIKM 3 TMOCHJIAHHSIM Ha TIOPYIICHI BUMOTH 3aKOHOAABCTBA, CIOCIO Ta CTPOK
YCYHEHHsI HEJIOJNIKIB, a TaKOX CHOCOOH, MOPSAIAOK Ta CTPOKU OCKAPKEHHS PIllICHHS
PO 3aJIMIIICHHS 3asBU 0€3 pyXy.

Anminictparop LleHTpy BCTaHOBIIOE CTpPOK, OCTATHIM ISl YCYHEHHS
3assBHUKOM BHSBIICHHX HEJOJIKiB. 3a KIJIOMOTAHHSM 3asBHHKA aJMiHICTPATOp MOXKE
MIPOIOBXKHUTHU CTPOK YCYHEHHS BUSIBICHUX HEIOIKIB.

HeoOrpyHToBaHe 3ayIMIIIEHHS 3asBH 0€3 pyXy HE JOIMyCKAEThCS.

Y pa3i yCyHEHHS BUSBJICHUX HEJOJIKIB Yy CTPOK, BCTaHOBJICHHUI
aIMIHICTPATOPOM, 3asBa BBAXKAETHCS IMOJAHOIO B JICHD ii MepBUHHOTO TodaHHs. [Ipn
IbOMY CTPOK PO3TJISIAY CIpaBU TPOJOBKYETHCSA Ha CTPOK 3aJMIICHHS 3asBU 0e€3

pyxy.



He pomyckaeTscsi MOBTOpHE 3anuiieHHs Oe3 pyxy 3asBH, B SIKid yCYHYTO
BUSIBJICHI HEIOJIIKY, 3a3HAaYCHI B IMIOBIIOMJICHHI ITPO 3aJIMIIICHHS 3asBU 0€3 pyXy.

26. Anminictpatop LleHTpy ckitajae ommc BXIiJHOTO TaKeTa JOKYMEHTIB, y
SKOMY 3a3Ha4aroThCcs 1H(OpMAIlS Mpo 3asgBy Ta MEpeTiK JTOKYMEHTIB, MOJAaHUX
cy0’€KTOM 3BEpHEHHS JI0 HEl, y ABOX MPUMIPHUKAX.

27. Cy0’eKkTOBI 3BEpHEHHS HAJAETHCS MPUMIPHHK OIKCY BXIJHOTO TMaKeTa
JOKYMEHTIB 3a TIJIMHACOM 1 3 MPOCTaBJIEHHSAM TIeYaTku (IITamIia) BiATOBIAHOTO
aamiHicTpatopa lleHTpy, a TakoX BIAMITKM HpO JaTy Ta 4yac HOro CKIJIaJeHHS.
Jpyruii IpUMipHUK ONUCY BXIJHOIO MakKeTa JOKYMEHTIB 30€piraeThCcsi B Marepianax
COpaBM, a y pa3l 3A1MCHEHHS B LIEHTPl EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOO0Iry - B
€JIEKTPOHHIH Gopmi.

28. Anminictpatop LleHTpy mix yac oTpUMaHHS BXIAHOIO MaKeTa JOKYMEHTIB
3000B’s13aHMI 3’sICYyBaTH MPUUHATHUN AN Cy0’€KTa 3BEpHEHHS CIOCIO JOBEICHHS
pe3yabTary aaMIHICTPATUBHOI MOCIYTM YU aJMIHICTPAaTUBHOIO aKTa A0 BioMa, a
TakoX  OaxkaHe Miclle OTpUMaHHA O(OPMIIEHOTO  pe3yJbTaTy  HaJaHHs
aJAMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH YU aAMIHICTPAaTUBHOIO aKTa (B LEHTPI, BIAJAJICHOMY
poboyomy MicCIll aaMiHICTpaTOpa), Cocio nepenayi cyo’€KTOB1 3BEpHEHHS BUX1THOTO
nakera JOKYMEHTIB (0COOMCTO, 3aco0amMH TMOLITOBOIO 3B’SI3Ky, Yy TOMY YHCIHI
Kyp €poM 3a JOJATKOBY IUIaTy, ab0 TEJIEKOMYHIKAI[IfHOro 3B 3Ky 4YM B 1HIIMM
BUOpaHuil cy0’€KTOM 3BEpPHEHHS CIIOCI0), MPO IO 3a3HAYAETHCS B OMUCI BX1AHOTO
makeTa JIOKYMEHTIB Yy TTarepoBiid Ta/abo eIeKTpOoHHIH (Gopmi.

29. Anminictpatop IleHTpy 3mIMCHIOE peecTpalifo BXIJHOTO TaKeTa
JIOKYMEHTIB IIJITXOM BHECEHHSI JaHHMX JI0 )KypHaly peectparlii (y maneposiii Ta/abo
e’eKTpoHHiN ¢dopmi). ITicas BHECEHHS JaHUX CIPaBi MPUCBOIOETHCS HOMEP, 3a SIKUM
3micHIOEThCs 11 imeHTHdiKamist Ta SKud (GIKCyeTbcsl Ha ONaHKy 3asBH 1 B OIHKCI
BXIJTHOTO TIaKeTa JIOKYMEHTIB

Peectpamist Ta o0mik 3asB, BXIAHMX NAKETIB JOKYMEHTIB Ta O(OPMIIEHHUX
pe3yibTaTiB HaJaHHA aaMiHICTpaTMBHMX mociayr y LleHTpi Ta Ha BigaajieHOMY
poboyoMy MiCIll aJAMIHICTpaTOpa MOXKE BECTHCS IEHTPaTi30BaHO (30KpeMa IUIIXOM
3aMpOBA/KEHHSI E€JIEKTPOHHOTO JOKyMEHT000Iry) abo okpemo B llenTtpi Ta Ha
BIJIJJAJICHOMY POOOUYOMY MICILIl aIMIHICTPATOPA.

BinmoBa B peectpaiii 3asiBH He 10Ny CKAETHCS.

30. Anminictparop LleHTpy y IeHb HaJIXOJKEHHS 3asBH Ha BHMOTY Cy0’€KTa
3BepHEHHA ab0 #Woro mpeacTaBHWKAa BuAac (HaACWIAE) WOMYy THCHMOBE
MITBEPHKCHHS PEECTpAIlii HOro 3asBH 13 3a3HAYCHHSIM JaTH Ta HOMEpa peecTparii,
KpIM BUMAJKIB, SKIIO CIIpaBa BHPINIYEThCS B MOMEHT IOJaHHS 3asBU. Peecrtparris
3asBH, TIOJIAHOT B €JICKTPOHHIN (opMi, TMIATBEPIKYETHCS aBTOMATHIHO HaTICIIAHUM
€JIEKTPOHHUM TIOB1IOMJICHHSIM.

VY pa3i Koiau BXIHWHA TaKeT JOKYMEHTIB OTPHMaHO 3aco0aMHu IOMITOBOTO
3B’A3Ky 1 BIH HE MICTUTH 1H(popMallli Npo NPUHHATHUN Uil Cy0’€KTa 3BEpHEHHS
crnoci®0 Horo moBigOMIIEHHS, aaMiHicTpaTop LleHTpy He mi3HIilIE HAaCTYyIHOTO
poGouoro aHs HaACHIAE Cy0’ €KTOBI 3BEpHEHHS OMKC BXiJHOTO MAaKeTa JOKYMEHTIB 32
aZpecoro il 3apeecTpOBAHOTO Micus MIPOKUBAHHS (mepebyBaHH#),
MICLIE3HAX OHKEHHS.



31. Ilicna peectpariii BXiIHOTO MakeTa TOKYMEHTIB ajaMiHicTpaTop LleHtpy
dbopmye cripaBy y manepoBiit Ta/abo eekTpoHHI GopMi Ta B pasi moTpedu 3aiiCHIOE
il KomitoBaHHS Ta/ab0 CKaHyBaHHS.

32. Indopwmariiro mpo BYMHEHI Jii aAMIHICTPAaTOpP IIEHTPY BHOCHTH JIO JIHCTA
PO MPOXOHKEHHS CIPaBH Yy MANepoBiil Ta/abo eneKTpoHHIN ¢opmi (KpiM BUIAIKIB,
KOJIM aJMIHICTpaTOp € Cy0’€KTOM HaJaHHS aaMiHICTPATUBHOI Mociyru). Jluer mpo
MIPOXO/KEHHS CIIPaBH TAKOXX MICTUTh BIOMOCTI MPO IMOCTIAOBHICTH Mil (eTarriB),
HEOOXIIHUX [UIsl HAJAaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, Ta 3aJIyYeHHX CYO €KTIB
Ha/IaHHS aIMiHICTPATUBHHX TOCIYT.

IIpeacTraBHUIITBO iHTepeciB cy0d’€KTa 3BePHEHHS

33. Ocoba — cy0’eKT 3BEpHEHHS MOXE 3BEpPTATUCS 3a aJMiHICTPATUBHOIO
MOCJTYTOI0 YH 31 CKaprorw OCOOMCTO Ta/ab0 4yepe3 YIOBHOBAKEHOTO IMPEACTaBHHUKA.
Ocob6a He Mae mpapa 3BepHeHHS 10 [IHAII dwepes ii mpeacraBHuKa y pasi, SKIIO
3aKOHOM TIependadeHa 0COOMCTa yJacTh TaKoi 0COOH.

[IpencraBHuk Ccy0’eKTa 3BEPHEHHS 3BEPTAETHCA 3a aIMIHICTPATHBHOIO
MOCJTYTO0 Ha TIiACTaBi JOBIPEHOCTI, JOTOBOPY, 3aKOHY, aKTa OpraHy YIpaBIiHHS
IOpUINIHOI OCOOM Ta Ha IHINMX ITi/ICTaBaX, BCTAHOBJICHHX 3aKOHOM. Y BHITQJIKaX,
nepeadavYeHNX 3aKOHOM, JOBIPEHICTh Ma€e OYTH MOCBITYEHA HOTAPIATBHO.

[ToBHOBa)KEHHS TPEICTABHUKA IOPUAMIHOI OCOOHM, TPOMAZCHKOTO 00’ €THAHHSI,
[0 HE Ma€ CTarycy HOPHIAYHOI O0COOHM, CTBOPEHHMX BIJIIOBIIHO JO 3aKOHY,
npelcTaBHUKA (PI3UYHOI  0COOM - TIANPUEMIT MOXKYTh  IIJITBEPAXKYBATHCS
BIJIOMOCTSIMHU, 110 MICTATHCS B €AMHOMY JAEpP>KaBHOMY PEECTpl IOPUIUYHHUX OCI0,
¢$13MuHUX 0C10 - MIANPUEMIIIB Ta TPOMAJICBKUX (POPMYBaHb.

[HTepecu ropuauyHOi O0COOM BIAMOBIIHO JO YCTAHOBYMX JOKYMEHTIB TaKoOi
0ocoOM 4YM 3aKOHYy TMpeJCTaBisie ii KepiBHUK abo iHIIA ocoba, ska i€ B Mexax
HaJaHUX 11 NIOBHOBAKEHbD.

YTOBHOBa)XXEHHSI Ha MPEACTABHHUIITBO 32 MHCHMOBHUM KIIOMOTAaHHAM (i3HIHOI
ocoOn (moBipUTENs), y TOMY 4YHCII TIOJaHMM B €JICKTPOHHIH (dopmi, MOKe
3MIMCHIOBATUCS NUISIXOM BHeceHHs ammiHicTpatopoM ITHAII BiamosimHOTO 3amucy
JI0O MaTepialliB CIIPaBH.

[TimctaBu 1 TOPSAIOK TOCBITYEHHS JOBIPEHOCTI IOCATOBUMH OCO0aMH,
NEpPEeIOPYICHHS, TPUINHHEHHS TPEACTaBHUIITBA 3a JIOBIPEHICTIO, CKacyBaHHS
JOBIPEHOCTI Ta BIAMOBH TMpeACTaBHHWKA Bii HAJAHUX WOMY ITOBHOBa)KCHb
BH3HAYAIOTHCS [[MBITEHUM KOJIEKCOM YKpaiHu.

OnpaunoBaHHs cpaBH (BXiZHOr0 MaKeTa JOKYMEHTIB)

34. Ilicna BUMHEHHS Jii, nependaueHux MyHKTamu 26-29 uporo Permamenty,
aamiHictpatop LleHTpy 3000B’si3aHU HEBIAKJIAAHO, aje HE Mi3HILIE HACTYIHOTO
pobouoro aHs 3 ypaxyBaHHSIM Tpadika poOOoTH cy0’ekTa HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHOT
NOCIIyTH, HajdiciaTu (mepefaTH) BXIJHUM MHakeT JOKYMEHTIB Cy0’ €KTOBI HaJaHHS
aIAMIHICTPAaTUBHOT TIOCTYTH, 0 KOMIIETEHII] SIKOTO HAJICKUTh MHUTAHHS MPUIHHATTS
pIIIEHHS y CIIpaBi, PO IO POOUTHCS BIJIMITKA B JIUCTI MPO MPOXOHKCHHS CIPABH 13
3a3HAYCHHSM 4Yacy, JaTH Ta HaWMEHYBaHHS Cy0’ €KTa HaJaHHS aJIMIHICTPAaTHBHOL
MOCITYTH, J0 SIKOTO ii HaJiCIaHO, Ta MPOCTABJICHI IMeYaTKH (IITaMITa) aJIMiHICTpaTopa,



IO MepefaB BIANOBIAHI JOKyMEHTH, Ta y pa3l mnotpedu odopmiseTbcs axT
npuitMaHHS-TIepeaayi.

35. Ilepenava cupap y naneposiii ¢opmi Bix LleHTpy, BiggaseHoOro po6o4oro
MicIsl  aAMiHICTpaTopa 10 Cy0’ekTa HaJaHHS aaMIHICTPATUBHOI  MOCIYTH
3MIIHCHIOETHCS B MOPSAKY, BU3HAYEHUM OpPTraHoM, 110 yTBopuB LleHTp, ane He mMeHie
HDK OJIMH pa3 MPOTSAroM poOOYOoro JHs, HUISXOM OTPUMAHHS CIIpaB MPEACTaBHUKOM
cy0’eKTa HamaHHSA aJAMIHICTpaTHUBHOI mMociayru abo iX JJOCTaBKM MpaImiBHUKOM
HenTtpy, HajacuiaHHsS BiJICKAHOBAHUX JIOKYMEHTIB 3 BHUKOPHCTAHHSAM 3ac00iB
TeJIEKOMYHIKAIIITHOTrO 3B’ 13Ky 200 B 1HIIMI CIIOCI0.

[Tepenaya cnpaB 10 cy0’ekTa HagaHHSA aJAMIHICTPATUBHOI TMOCIYTH MOXE
3MIACHIOBATHCS ILUISXOM HAJCHJIAHHS €JIEKTPOHHUX KOIMIM OpHUriHAJIB ManepoBUX
JOKYMEHTIB ((OTOKOMIN) 3 BUKOPUCTAHHSAM 3aCO0IB TEJIEKOMYHIKALIHHOTO 3B’SI3KY,
30KpeMa uepe3 CHUCTEMYy EJeKTPOHHOI B3a€MOJIl JIep)KaBHUX EJIEKTPOHHUX
iH(popMalLIfHUX pecypciB, Mepeada crpaB y mnamnepoBid (Gopmi y TakoMy pasi He
3IIMCHIOETHCS, KPIM BHUIMA/IKIB, NepeA0aueHUX 3aKOHOJABCTBOM.

36. Ilicns oTpuMaHHA crpaBu Cy0 €KT HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI IMOCIIYTU
3000B’3aHUI BHECTU 3alUC NPO il OTPUMAHHS 13 3a3HAYEHHSM JaTH Ta dacy,
Npi3BUINA, IMEHI, MO OaThbKOBI BIAMOBIAAIBHOI MOCAAOBOI OCOOM 1O JMCTa PO
POXOJKEHHSI CIIPaBH Ta JI0 aKTa

37. KoHTposib 3a JNOTpUMaHHSM Cy0’€KTaMU HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX
MOCIYT CTPOKIB  PO3TIISAAYy CHOpaB Ta MNPUUAHATTS  PIMICHb  3TIHCHIOETHCS
aaMiHicTpaTopamu L[eHTpy BIAMOBIZHO J0 PO3MOJLTY OOOB’S3KIB 3a PIIICHHSIM
kepiBHUKa LleHTpY.

38. Cy0’exT HaaHHS aJAMIHICTPATUBHOI TOCIYTH 3000B’ I3aHUM:

cBoedacHO iHpopmyBatu lLleHTp mpo mepemKkoaun y MOTPUMaHHI CTPOKY
PO3TJISAY CHpaBU Ta MPHHHSATTI PIIEHHS, 1HII MPoOJeMH, 10 BUHUKAIOTH I 9ac
pO3IIIsAy CIIpaBy;

HajaBaTH 1H(QOpMalil0 Ha yCHMM ab0 MUCBMOBUH 3amuT (y TOMY YHCIHI
HUISIXOM HAJICUJIaHHS Ha aJpecy eJIEKTPOHHOI MOIITH) aamiHicTparopa Llentpy mpo
X171 pO3IJIsiay CIIpaBu.

VY pasi BusiBIeHHS (PakTy MOPYIIEHHS BUMOT 3aKOHOJIABCTBA IOAO PO3IIIALY
crpaBH (CTPOKIB HaJaHHs aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYT'H TOLIO) aJMIHICTPATOp LEHTPY
HEBIJKIAAHO 1H(HOPMYE MPO i€ KEPIBHUKA LIEHTPY.

VY pasi KO BUPIMIEHHS MOPYIICHUX Yy 3asBl YU CKap3l MUTaHb HE HAJIEKUTh
710 KOMIIETEHLIT aJIMIHICTPAaTUBHOIO OpPraHy 4u cy0’€KTiB HaJlaHHS aIMiHICTPATUBHOI
NOCIyTH, $KI CHIBIpaitoTh 13 LleHTpoM HajgaHHS aJAMIHICTPATUBHUX IOCIYT
BUKOHAaBUOro KomiteTy TarapOyHapchbkoi MiICbKOI pajau, 3asBa, abo ckapra
HEBIJKJIAJHO, a 32 HAsBHOCTI OOIPYHTOBAHMX MPHUYMH - HE MI3HIIIE IT’ATH POOOUUX
JTHIB, HAJCUJIAETHCS 3a HAJICKHICTIO JO IHIIOTO aJMIHICTPATUBHOTO OpraHy Jyis
PO3TJISAY MO CYTi, PO IO B TOH CaMHM J€Hb MUCHMOBO TOBITOMIIIETHCS 3asIBHUK. Y
TaKOMYy pa3i JHEM TOJaHHS 3asgBU BBAXKAE€TbCS JEHb OTPUMAHHS 3asBU
KOMITETCHTHHM a/IMiHICTpPAaTUBHUM OPTaHOM.



Ilepenavya BUXiTHOIO MaKeTa JOKYMEHTIB €y0’€KTOBi 3BepHEHH

39. Cy0’ekT HagaHHS aMIHICTPATUBHOI IMOCIYTH HEBIIKJIAIHO, aJie HE Mi3HiIIe
HacTymHOTOo  pobGodoro  AHA  mcias  oQopMiIeHHS  pe3yJbTaTy  HaJaHHS
aIMIHICTPATUBHOI TOCITYTH, (OPMY€ BUXITHHHI MAaKET JOKYMEHTIB Ta Iepeaae HWoro
JI0 TIEHTPY, BitaseHoro podovoro micis aaMiHicTparopa (B pasi iX YTBOPEHHS:), IIPO
10 3a3HAYAETHCS B JIMCTI MPO MPOXOJHKEHHS CIPaBU Ta B aKTI MpHHUMaHHS-TIepeaadi
(y pasi itoro oopMIICHHS).

40. Anminictparop LleHTpy HEBIIKJIATHO y JAE€Hb HAJIXOKEHHS BHXIJHOTO
nakeTa JOKYMEHTIB MOBIIOMIISIE MIPO Pe3yJIbTaT HAJAaHHS aIMiHICTPATUBHOI MOCITYTH
cy0’€KTOB1 3BEpHEHHSI y CMOCIO, 3a3HAYEHUN B OIMKCI BXIIHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB,
3MIACHIOE PEECTPallil0  BHUXIJHOTO TMAaKeTa JOKYMEHTIB IUIIXOM BHECEHHS
BIJIMOBITHMX BIIOMOCTEW O JHMCTAa PO MPOXOKEHHS CIpaBU, a TaKOX [0
BIJIOBIHOTO PEECTPY B MAIEPOBii Ta/abo eneKTpOHHIN (opMi.

41. BuxigHui mnakeT JOKYMEHTIB NEPeNaeThCsi CyO €KTOBI 3BEPHEHHS
ocobucto mig mianuc (y TOMY YHCHl MOro MpeAcTaBHUKOBI (3aKOHHOMY
MPEACTABHUKOBI)) y pa3l Mpen sBICHHS TOKYMEHTa, IO MOCBiI4ye ocoly Ta/abo
3acBilUy€ WOTro MOBHOBAaKEHHS, a00 y BHUMAaJKax, NepeadadueHrux 3aKOHOJIaBCTBOM,
NepeacThCs B IHIIUI MPUHHATHUH U1 cy0’ €KTa 3BEpHEHHS CIOCiO.

[Hpopmaris npo naty OTpUMAHHS BHUXIJHOTO MAaKeTa JOKYMEHTIB Cy0’€KTOM
3BEPHEHHSI 3a3HAYAETHCS B OMNHKCI BXIJHOTO MAaKeTa JOKYMEHTIB a00 B IHIIOMY
JIOKYMEHTI, BH3HaueHOMY TarapOyHApChKOIO MICHKOIO pajoro, i 30epirae€TbCs B
Marepiajax CIpaBH.

VY pasi koM crmocoOoM OTpUMaHHS PEe3yJIbTaTiB HAJAHHS aJMIHICTPATHBHUX
nociIyr o0paHo 3aco0W TMOIITOBOTO 3B S3Ky, TaKHH JOKYMEHT BKIAIA€THCA B
PEKOMEHJOBAaHUW JIUCT 3 TMO3HAYKOI «AIMIHICTpaTHBHA TIOCIyTa», sKa
MPOCTABISIETHCS TpaIliBHUKOM LleHTpy, 1 mepemaeTbesi MPEeACTaBHUKY oOIepaTopa
MOILTOBOTO 3B’5I3KY 3a HAKJIAJHOO, 1] MIAIHKC.

42. SIxmo ocoba He 3a3HaymIIa Crocio JTOBEACHHs aJMIHICTPATHUBHOI MOCITYTH
YM aJIMIHICTPATUBHOT'O aKTa A0 ii BiAOMa, TO pe3yjbTaT aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH
Yy aJMIHICTPATUBHUI aKT HAJICUJIAEThCS 3a aJpecolo il 3apeecTpOBAHOTO MICIS
npoXKuBaHHS  (mepeOyBaHHs), MICLIE3HAXOMKEHHs abo B IHIMH  coociO,
nependayennii 3akoHoMm Ykpainu «IIpo aamiHICTpaTUBHY MPOLEAYPY» Ta IHIIUMH
aKTaMU 3aKOHOJABCTBA.

43. YV pa3l Koau aIMIHICTpaTUBHA TIOCIAYra HAJae€ThCs HEBIIKIAMHO,
aamiHictpatop LleHTpy peectpye iH(pOpMalii0 TpO Pe3ysbTaT PO3rJsgy CIpPaBU B
xKypHam (y mamepoBiii Ta/abo enexkTpoHHIN (opmi), HeraitHo QGopmye BUXITHUN
NaKeT JOKYMEHTIB Ta Mepeae Horo cy0’eKToB1 3BEpHEHHS.

44. BianoBimaJbHICTG 32  HECBO€YACHE Ta  HEHaJC)KHE  HagaHHS
aJIMiHICTPaTUBHUX MOCIYT HECYTh Cy0’€KTH HAJaHHS TaKMX TOCIYr Ta B MeEXKax
MMOBHOBKEHb aIMIHICTPATOPH 1 KepiBHUK LleHTDY.

45. Tndopmariis mpo KOXHY HaJaHy aJMIHICTPATHBHY IOCIYTy Ta CIpaBy B
narepoBii (KOmis JTOKyMEHTIB) Ta/ab0 eJIeKTpOHHIM (CKaHOBaHi KOIii JOKYMEHTIB)
dbopmi (3as;Ba cyO’eKTa 3BEpPHEHHS Ta pe3yJbTaT HAJAAHHS aIMIHICTPATHUBHOL
MOCITYTH) MOXe 30epiraTucs B MPUMIIICHH] EHTPY, Y MPUMIIIEHHI, JIe PO3MIIICHO
BiJIJIaJIcHE poOoUe MicIie aJIMiHICTpaTopa.



VY pa3i HagaHHS agMIHICTPATUBHOI MOCIYTM 3a JOMOMOTOK JEp>KaBHUX
peecTpiB iHQOpMAITiS PO TOCITYTY 30€pIraeThCs Y BIAMOBITHOMY PEECTPI.

[Hdopmartis mpo aaMIHICTpATHBHI TOCIYTH, HaAaH1 aaMiHicTpatropoM LleHTpy,
10 TIPAIIOE Ha BigAaieHOMYy pobodoMy MicIll, mogaeThes LleHTpy uis y3araabHEeHHS
MIOMICSTYHO IO TIEPIIOTO YKCIIa, B TIOPSAKY, BU3HAUeHOMY peraameHToM LleHTpy.

VYci marepianu cripaBu 30epiraloTbest y ¢y0’€KTa HaJTaHHS aJIMiHICTPATHBHOT
MOCITyTH.

46. CyO’eKT 3BEpHEHHS MOXE BIIKIMKATH CBOIO 3asBy MNP0 HaJaHHS
aJAMIHICTPAaTUBHOT TMOCIYyTW JO MOMEHTY NPUHHATTSA PILIEHHA Yy CIOpaBl, KpiM
BUIIA]IKIB, BU3HAYEHUX 3aKOHOJIABCTBOM.

Anminictparop LleHTpy HEBIIKIIAIHO Y A€Hb HAJAXOIXKEHHS 3asBU 31HCHIOE 1i
peecTpaliito, Ipo IO POOUTHCA BIAMITKA B JIMCTI MPO MPOXOKEHHS CIpPaBU 13
3a3HAYEHHSM Yacy Ta JaTU OTPUMAaHHS 3asiBU PO BIIKJIMKAHHS, T4 HEB1JIKIIAHO, ajie
HE MI3HILIE HACTYITHOro poO0Yoro AHs, nepeaae cyd’ eKTy HaJlaHHS aJMiHICTPATUBHOI
MOCITyTH, SIKOMY M€pPEeIaHo BX1ITHUN NaKeT JOKYMEHTIB 1010 JAaHOi CIIpaBu.

Cy0’exT HalaHHS aaMIHICTPATUBHOI MOCIYTH HEBIIKIAJHO, aje HE Mi3HiIIe
HACTYIHOTO POOOYOro JAHS MICAs OTPUMAHHS 3asBU MPO BIIKIMKAHHS, MOBEPTAE
OpUTIHAIN JOKYMEHTIB, MOAAHI1 JIUIs HalaHHs aIMIHICTPAaTUBHOI NociyTu, A0 LleHTpy,
IpO L0 3a3HAYAETHCA B JIUCTI MPO MPOXO/HKEHHS CIpPaBU Ta B aKTI MPUHMaHHS -
nepenadi (y pasi Horo opopMieHHs).

AnMinictparop IleHTpy HEBIAKIAQAHO y JEHb HAIXO/DKEHHS OpHUTIHATIB
JIOKYMEHTIB BiJ Cy0’€KTa HaJaHHS QJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH IMOBIIOMIISE MPO IIC
cy0’€KTy 3BEpHEHHSI.

BigknukanHs 3asgBU TIPO HAJ@HHS aJIMIHICTPATUBHOI IMOCIYTH 3IIHCHIOETHCS 3
ypaxyBaHHIM MPOIEYp, BU3HAUECHUX MM PerimamMenTom.

Oco0smBocTi aissibHOCTI agMiHicTpaTopa LleHTpy, 0 npane Ha
Bijy1ajieHoMy podouyomMy micui

47. PimeHHs TIPO YTBOPEHHS Ta PO3MIMICHHS BiJIJajeHOr0 poOOYOro MicIs
aaMiHicTpaTopa mpuiiMaeTbess TaTapOyHAapChKOI MICBKOIO Pajor0, BIAMOBIAHO 10
BHMOT, 3a3HAYCHUX y MYHKTax 5 1 8§ mporo PermamenTty, Ta 3 ypaxyBaHHSM MOTpeO
cy0’€KTIB 3BEpHEHHS, KITBKOCTI HACEJEHHs, M0 Oyae HUMU OOCIYroBYyBaTHCS, Ta
o0cATy MocyT, 0 HAAaBaTUMYThCH.

Bigmamene poboue Micie aaMiHicTpaTopa PO3MINIYEThCS Ha Mepriomy abdo
IpyroMy TmoBepci OymiBiai 3a yMOBH CTBOPEHHS HAJCKHUX YMOB  JUIS
Oe3IepenIKoAHOr0 JOCTYITY JUIS 0Ci0 3 iHBAJIIIHICTIO Ta 1HIMUX MaJOMOOUIEHUX TPYIT
HaceJICHHs 70 Takoi OymaiBJi.

AnmMinictparop lleHTpy, mo mnpame Ha BiImaJeHOMY poOOYOMY MicII,
MOXKYTh OOCITyTOBYBaTH HAaCEJIEHHS OJTHOTO a00 KiJTbKOX CTAPOCTHHCHKUX OKPYTIB.

48. Y mpuMilieHHi, e po3MillieHe BijyiajieHe pobode Miclie aaMiHicTpaTopa,
3a0e3MeuyeThCs PO3MILIEHHS aKTyaJbHOi, BUUEepnHOi 1H(opmallii, HeoOX1AHOT s
OJICp)KaHHS aJMIHICTPATUBHUX TIOCIYT, 3 JOTPUMAHHSM BHMOT, BCTaHOBJICHUX
MYHKTOM & 1IbOTO Perimamenty.

49. TlpumimieHHs, ae poO3MIIIEHO BiajaleHe poboue Miclie aJMIHICTpaTopa,
00JaIITOBYIOTHCS MICIISIMU JIJIs1 OUIKYBAaHHS Cy0’ €KTaMU 3BEpHEHb.



50. MIii abo O6e3misbHICTh MOCAAOBUX 0CI0, YIOBHOBAXEHUX BIJIMOBITHO 0
3aKOHY HaJaBaTH QJMIHICTPATHBHI TIOCIYTH, aJMIHICTPATOPiB MOXYTh OyTH
OCKap eH1 B MOPSAKY aAMiHICTPATUBHOTO OCKap)KEHHS Ta/abo 10 Cyay B IMOPSJKY,
BCTaHOBJICHOMY 3aKOHOM

CexpeTap MICBKOI paju Onekcanap JIECHIYEHKO



